Warszawa, dnia 26 listopada 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 22/2021

udzielania zamowienia, ktorego wartosé nie wymaga stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest:
Zakup ustug konferencyjnych, restauracyjnych i hotelowych na potrzeby
organizowanych warsztatow

Kod/y CPV 55120000-7, 55300000-3, 55110000-4.

1. Przedmiot zamdéwienia obejmuje:

1) Wykonawca zapewni $wiadczenie ushugi w hotelu minimum trzygwiazdkowym lub
niesklasyfikowanym Centrum Konferencyjnym speniajagcym jednak ww. poziom, potozonym
w miejscowosci znajdujacej si¢ nie dalej niz 50 km od siedziby Zamawiajgcego.

Odleglosé liczona na internetowej mapie https://www.google.pl;

2) Miejsce realizacji spotkania nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych przez caly
okres trwania spotkania;

3) Zamawiajacy pokryja koszty poniesione przez Wykonawce za faktyczng liczbe uczestnikow
bioracych udziat w warsztatach. Ostateczng liczbe uczestnikow Zamawiajacy przekaza
Wykonawcy najpdzniej trzy dni przed rozpoczeciem si¢ konferencji;

4) Wykonawca udostgpni Zamawiajacym na czas spotkania, na okres dwoch dni sale wykladowa
mieszczacy okoto 30 0séb przy stotach ustawionych w nie do konca domknigty z jednej strony
prostokat (litera U) ze stolem prezydialnym znajdujacym si¢ po stronie niezamknietej,
wyposazong w:

a) projektor multimedialny Wykonawcy wraz z ekranem projekcyjnym,

b) mozliwos¢ podiaczenia komputera Zamawiajacych do projektora multimedialnego
Wykonawcy,

¢) mozliwos¢ podlaczenia do gniazd zasilajacych urzadzen multimedialnych,

d) swobodny dostep do szerokopasmowego Internetu,

¢) flipchart z kompletem markeréw i zapasem papieru,

f) sala bez kolumn i innych barier architektonicznych ograniczajacych widocznosé lub
ustawienie ekranow umozliwiajace dobrg widocznosé wyswietlanej prezentacii;

Sala nie moze byc¢ dzielona (np. systemem mobilnym na dwa lub wiecej pomieszczen) z
uczestnikami innych wydarzen obstugiwanych przez Wykonawce;

5) Wykonawca zapewni:
a)obstuge techniczna, tzn. dyspozycyjny personel zapewniajacy prawidlowy przebieg
calego spotkania oraz obstuge techniczng sprzetu w zakresie wymaganym do jego
sprawnego 1 bezawaryjnego dzialania, obecny, co najmniej 60 minut przed
spotkaniem i w trakcie spotkania, az do momentu zakonczenia,
b)bezptatng strzezong szatnig oraz toalety w poblizu sal konferencyjnych,
c) wlasciwg aranzacje sal konferencyjnych, wg wskazafn Zamawiajacych,
6) Wykonawca zapewni nast¢gpujgce ushugi restauracyjne (gastronomiczne):
a) serwis kawowy przez dwa kolejne dni robocze w terminie 14-15 lub 15-16 grudnia
2021 r. dla 30 osob znajdujacy si¢ w poblizu lub w sali konferencyjnej i dostepny
podczas trwania spotkania. Wykonawca zapewni: swiezo parzong kawe oraz wybor
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herbat, mleko do kawy w dzbankach, cytryny w plastrach, cukier, wody mineralne
gazowane 1 niegazowane w butelkach ok. 0,33 litra, wybdr sokéw owocowych,
wybor ciasteczek,
b) lunch w formie bufetu dla 30 0s6b przez dwa kolejne dni robocze w terminie 14-15 lub
15-16 grudnia 2021 r.
Wykonawca zapewni: pieczywo, zupy do wyboru (min. 2 rodzaje), dania gorace do
wyboru (min. 2 rodzaje — uwzgledniajace danie migsne i wegetarianskie), safatki
(min. 2 rodzaje), suréwki (min. 2 rodzaje), deser, kawe, herbate, wody mineralne
gazowane iniegazowane w butelkach ok. 0,33 litra, wybor sokéw owocowych.
Lunch ma by¢ podany w odr¢gbnym pomieszczeniu znajdujacym si¢ w poblizu sali
konferencyjnej,

c) kolacj¢ pierwszego dnia konferencji dla 30 o0séb w godzinach wieczormnych.
Wykonawca zapewni: przystawke, zupg, dania gorace do wyboru (2 rodzaje —
uwzgledniajgce danie migsne i wegetarianskie), deser, kawe, herbatg, wody
mineralne gazowane i niegazowane, wybdr sokow owocowych.

7) Wykonawca zapewni Zamawiajacym rezerwacje noclegéw dla okoto 30 oséb.

a) Godziny rozpoczgcia i zakonczenia doby hotelowej zgodne zregulaminem i
ustaleniami hotelu. Planowane przybycie uczestnikéw spotkania pierwszego dnia
konferencji od godz. 9:00, a wyjazd drugiego dnia w godz. 15:00-16:00,

b) Wykonawca zapewni:

e rezerwacje noclegbw w pokojach jednoosobowych Iub w pokojach
dwuosobowych do jednoosobowego wykorzystania,

e pokoje o podobnym standardzie dla wszystkich uczestnikéw,

e sniadanie w restauracji hotelowej w cenie pokoju o standardzie, co najmniej
takim samym jak menu,

o strzezone przechowywanie bagazu w cenie pokoju pierwszego dnia
konferencji od godz. 10:00 do rozpoczgcia si¢ doby hotelowej i drugiego dnia
od zakonczenia si¢ doby hotelowej do godz. 16:00,

c) Koszt dodatkowych ustugi, w szczegdlnosci: telefon, mini bar, pralnia, platna
telewizja nie s3 pokrywane przez Zamawiajacych iplatne sa bezposrednio przez
gosci Zamawiajacych.

1. Zamawiajacy przewiduja mozliwo$¢ zmiany liczby osob korzystajagcych znoclegu (+/-).
Ostateczng ilos¢ uczestnikow zamawiajacy przekaze Wykonawcy na 3 dni przed terminem
realizacji ustugi.

2. Zamawiajacy nie przewiduja mozliwos¢ skladania ofert czesciowych.

3. Informacja o warunkach platnosci.

1) Zaplata nastagpi w formie polecenia przelewu na konto wskazane przez Wykonawce,
w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacych na podstawie prawidlowo
wystawionych faktur;

4. Sprawy nieuregulowane w tym zapytaniu regulujg istotne postanowienia umowy.

IL. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdéwienia: 14-15 lub 15-16 grudnia 2021 r.

III. DODATKOWE WYMAGANIA

(np.: montaz, instalacja, szkolenie, gwarancja, serwis, miejsce dostawy itp.)
Brak

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
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O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udzialu
w postepowaniu, dotyczgce:

1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
1) okreslenie warunku:
a) prowadza dzialalnoé¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia,
b) posiadajg niezbgdng wiedze i doswiadczenia oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
¢) Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;
2) dokumenty zadane w celu potwierdzenia spelnienia warunku:
a) odpis (ksero/skan) z wlasciwego rejestru sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji gospodarczej;
b) potwierdzi¢ na formularzu ofertowym:
* spelnienie warunkoéw udzialu w zapytaniu ofertowym,
* zapoznanie si¢ z warunkami zapytania ofertowego, opisem przedmiotu
zamoOwienia i istotnymi postanowieniami umowy.
3) opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
Przy dokonaniu oceny spefienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie sig

kierowat regulg: ,,spetnia lub nie spetnia™.

V. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY
Do oferty nalezy zalaczy¢ nastgpujgce dokumenty:
1. odpis (ksero/skan) z wlasciwego rejestru sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji
gospodarcze;.
2. Wiaséciwe upowaznienie do skladania ofert

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
1. Korespondencj¢ dotyczaca zaméwienia wykonawca i zamawiajacy moga przekazywaé w formie

pisemnej na adres siedziby Zamawiajacego z dopiskiem na kopercie ,,warsztaty postgpowanie nr
22/2021 lub drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej okreslony w pkt. 2 .

2. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest p. Marek Olczak adres poczty
elektronicznej — e-mail.: zamowienia@rcb.gov.pl.

3. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zapytania
nalezy przesyla¢ na adres mailowy podany w pkt. 2.

4. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, przekazujac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazal Zapytanie ofertowe i Wykonawcom, ktérzy zaznaczyli swoja
chg¢ zlozenia oferty, bez ujawniania Zrédla zapytania, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skltadania ofert, pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tresci wplyngla
do Zamawiajacego nie pozniej niz na 3 dni przed uptywem terminu skladania ofert.

VIL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni poczawszy od dnia uptywu terminu skladania ofert.

VIIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wigcej
niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu.
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10.

Jednak Zamawiajgcy zgadza si¢ na zloienie ofert obejmujgcej moiliwosé swiadczenia ustugi
w terminie 14-15 i 15-16 grudnia 2021 r., do wyboru jednej z nich przez Zamawiajgcego podczas
wyboru wykonawcy.

. Wykonawcy winni przygotowaé ofert¢ zgodnie z zalaczonym formularzem ofertowym, ktérego

tres¢ stanowi zalacznik do niniejszego zapytania.
Formularz oferty oraz inne druki i dokumenty winny by¢ wypelnione w jezyku polskim.

. oferta powinna by¢ podpisana przez osobg lub osoby reprezentujace oferenta w niniejszym

zapytaniu.

Oferty sktada si¢ w formie pisemnej.
Zamawiajacy informuje, iz oferty skladane w postepowaniu sg jawne.
Zamawiajacy zastrzegaja sobie mozliwos¢ przedstawienia oryginaléw zadanych dokumentéw,
ktore przedstawit Wykonawca w formie kopii lub przestanych droga elektroniczna.
W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moga zada¢ udzielenia przez Wykonawcg wyjasnien
tresci ztozonej oferty
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty sklada sie:

1) w formie pisemnej na adres zamawiajacego — Al. Ujazdowskie 5, 00-583 Warszawa
lub
2) poczty elektronicznej — e-mail: zamowienia@rcb.gov.pl .

2. Termin skfadania ofert uptywa dnia 5 grudnia 2021 r. do godz. 15.00
3. Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktore wplyng po terminie skfadania ofert.

X.
A

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie zamawiajacy bedzie musial poniesé
przy realizacji zaméwienia z uwzglgdnieniem podatku od towardw i ustug VAT, (np. innych optat i
podatkéw) - z uwzglednieniem ewentualnych upustow i rabatow.

. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwéch miejsc po

przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:

1) ulamek konczacy sie cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dol,

2) utamek konczacy si¢ cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

Cena powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich, nie dopuszcza si¢ prowadzenia rozliczen
w walutach obeych.

XI. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY

1.

D

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy kierowal sie bedzie nastgpujacymi kryteriami
iich wagami:

cena waga - 60 %

strona wizualno-funkcjonalna — 40 %

Maksymalnie mozna otrzyma¢ 100 pkt

Sposob dokonania oceny :
Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujacych zasad:
a) sposob punktowania w zakresie kryterium — cena ofertowa (PC):
- oferta moze uzyska¢ max. 60 punktow,
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Cn- najnizsza cena oferty
PC= - X 60 pkt
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Co - cena oferty badanej
gdzie:
PC- punkty za cene,
Co - cena oferty badanej,
Cn - najnizsza cena spo$rod badanych ofert.

b) sposéb punktowania w zakresie kryterium — ocena strony wizualno-funkcjonalnej (PWF):
- oferta moze uzyska¢ max. 40 punktow.
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formula:

Po — ilos¢ punktéw oferty
PWF = -- X 40 pkt
Pn- najwigksza ilos¢ punktow
z posrdd wszystkich ofert badanej

gdzie:

PWF — punkty za stron¢ wizualno-funkcjonalna,

Pn — najwigksza ilo§¢ punktow z posrod wszystkich ofert,

Po — ilos¢ punktoéw oferty badane;.
Ocena strony wizualno-funkcjonalnej (PWF) odbedzie si¢ (w ustalonym terminie z Wykonawca) po
przegladzie przez przedstawicieli Zamawiajgcego wyposazenia i funkcjonalnosci zaproponowanych
pomieszczen (pokoi, sal wykladowych i miejsc spozywania positkow oraz serwowania serwisu
kawowego), usytuowania wzgledem siebie (miejsc) szatni i WC, mozliwosci skorzystania
z bezptatnych miejsc parkingowych (ilosci) itp.

3 Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
4. Sumaryczna liczba punktow zostanie obliczona wedtug wzoru:

W =PC + PWF
gdzie:

W — faczna liczba punktéw dla wszystkich kryteriow
PC — liczba punktow dla kryterium cena
PWF — liczba punktéw dla kryterium strona wizualno-funkcjonalna

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana nieodrzucona oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow.
4. Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

5. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostatych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktérzy
zlozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich skladanie. Nie jest dopuszczalne by w efekcie
negocjacji uzyskano ceng mniej korzystna niz ztoZzona pierwotnie.

XII. ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.

XIII. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY (jezeli regulamin przewiduje
zawarcie UMoOwWy w sprawie zamowienia)
1. Przed =zawarciem umowy wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza,
przekaze Zamawiajacemu nastgpujace informacje dotyczace:
1) o0séb, ktore beda podpisywac umowe,
2) 0s0b do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspolpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy.
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Nieusprawiedliwione niestawienie si¢ Wykonawcy w wyznaczonym przez zamawiajacego
terminie, zamawiajacy traktowaé bedzie jako nieprzystapienie do zawarcia umowy z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia, zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Oferta wymaga zatwierdzenia kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej.

XIV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Wzoér umowy zawiera Zalacznik nr 1 do zapytania.

XV. POSTANOWNIENIA KONCOWE

1;

Od czynnosci dokonanych przez zamawiajacego w toku niniejszego postgpowania, w tym
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknigcia postgpowania, wykonawcom nie
przystuguje odwotanie.

. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

. W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu zlozenia oferty prosze o

przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej osoby wyznaczonej do kontaktéw z
oferentami.

Powyzsze umozliwi Zamawiajagcemu kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na pytania
pozostatych potencjalnych Wykonawcow i informowanie o ewentualnych zmianach.

. Przedmiot zamdwienia wspotfinansowany bedzie w ramach Norweskiego Mechanizmu

Finansowego na lata 2014-2021
Zalgcznikami do niniejszego zapytania sa:
1) Wzér umowy,

2) klauzula informacyjna RODO;

3) formularz ofertowy

ZASTEPCA DYREKTORA
Rzgdowego Gentrum Bezpieczenstwa

Grzegord Matyasik

Kierownik zamawiajgcego
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